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1. Общие сведения

«ScanLex» - программа распознавания документов. Позволяет перевести сканы, 
фотографии и PDF-файлы в редактируемые форматы (Word, OpenDocument, Excel, 
текст, PDF с текстовым слоем) и отредактировать текст прямо поверх изображения 
документа. Работает автономно, без подключения к сети.

Установка описана в отдельном документе «Руководство по установке».

2. Запуск программы

 Windows: ярлык «ScanLex» на рабочем столе или в меню «Пуск».
 Astra Linux / ALT Linux: меню приложений, раздел «Офис» → «ScanLex»
 При первом запуске автоматически активируется бесплатный пробный период 

(14 дней). По его окончании для продолжения работы вводится лицензионный 
ключ (см. раздел 9).

3. Главное окно

Главное окно содержит:

 панель инструментов (открыть документ, снимок экрана, распознать, 
сохранить, настройки, активация);

 область выбора страниц (для многостраничных документов);
 область просмотра документа;
 строку состояния с ходом выполнения.

4. Открытие документа

Документ можно передать программе тремя способами:

1. Из файла. Кнопка «Открыть» → выбрать файл (PDF, PNG, JPEG, TIFF, BMP, 
WEBP). Документ отобразится в области просмотра.

2. Снимок области экрана.
3. Кнопка «Область экрана» (или Ctrl+Shift+S). Окно программы скроется, экран 

замрёт, мышью обводится нужная область. Вырезанный фрагмент становится 
документом для распознавания. Подходит, когда документ открыт в браузере, 
почте или другой программе.

4. Из буфера обмена. Ctrl+V - вставить изображение, скопированное ранее.



5. Выбор страниц (для многостраничных PDF)

Над документом расположен ряд «Распознать: [Весь документ] [Выбрать]».

По умолчанию распознаётся весь документ. Кнопка «Выбрать» открывает поля «с 
… по …» и кнопку «Текущая стр.», позволяя распознать только нужные страницы 
(например, одну найденную при просмотре).

6. Распознавание

Нажмите «Распознать». Ход выполнения отображается в строке состояния 
(«Распознавание: страница N из M - …»). Распознавание можно приостановить или 
отменить соответствующими кнопками.

По завершении в области просмотра появляется результат. Число распознанных 
элементов и время зависят от объёма документа.

7. Сохранение результата

Кнопка «Сохранить как…» → выбрать формат:

 Word (DOCX) - редактируемый документ с восстановленной структурой;
 OpenDocument (ODT) - для МойОфис, LibreOffice, Р7-Офис;
 Excel (XLSX) - распознанные таблицы;
 Текст (TXT) - только текст;
 PDF с текстовым слоем - вид оригинала с возможностью поиска и копирования.

После сохранения появляется панель с кнопками «Открыть файл» и «Открыть 
папку».

8. Редактор текста поверх скана

Кнопка «Редактировать исходник» открывает редактор, в котором можно 
исправить текст прямо на изображении документа, сохранив его внешний вид:

5. Выберите страницу (или выделите нужную область для быстрой разметки).
6. Щёлкните по строке - появится поле ввода на месте строки.
7. Введите или исправьте текст. Правка применяется по мере набора.
8. Панель «Свойства» справа: гарнитура, кегль, цвет (в том числе пипеткой по 

документу), выравнивание.
9. Блок текста можно переместить, растянуть и наклонить за рамку с ручками; при 

добавлении текста абзац перетекает с переносом строк.
10. Кнопка «  ＋ Текст» добавляет новую надпись в пустом месте.
11. Отмена/повтор - Ctrl+Z / Ctrl+Y. Поиск по тексту - в верхней панели.
12. «Сохранить в PDF» - итоговый документ сохраняется как PDF, при этом печати, 

подписи, линии и фон остаются исходными пикселями скана.



9. Активация и лицензия

 Пробный период 14 дней включается автоматически при первом запуске; все 
функции доступны без ограничений.

 Для продолжения работы после пробного периода приобретается лицензия на 
сайте scanlex.ru и вводится в окне активации (кнопка «Активировать»).

 Лицензия действует на одно рабочее место (компьютер).

10. Настройки и обновления

Кнопка « » открывает окно «Настройки и обновления»:⚙

 Режим нагрузки на компьютер: «Щадящий» (минимум ресурсов), «Обычный» 
(по умолчанию), «Максимальный» (максимальная скорость). Применяется к 
следующему распознаваемому документу.

 Сведения о версии программы и движка распознавания.
 Проверка обновлений и выключатель автоматической проверки. Обновления 

загружаются с сайта правообладателя (scanlex.ru), устанавливаются с согласия 
пользователя.

11. Типичные затруднения

 Плохо распозналась фотография (скан).
 Сфотографируйте (отсканируйте) документ ровно, в хорошем качестве, чтобы 

страница занимала весь кадр. Программа сама укрупняет и выравнивает 
изображение, но качество исходника важно.

 Программа медленно работает на слабом компьютере.
 Программа автоматически выбрала режим «Щадящий» в настройках, исходя из 

характеристик вашего компьютера; в данном режиме используются 
минимальные ресурсы вашего компьютера, поэтому процесс распознавания 
медленный.

 Не запускается на системе без графического окружения.
 Программа рассчитана на рабочее место с рабочим столом; на сервере без 

графики она не работает.

12. Поддержка

Электронная почта: info@scanlex.ru. Сайт: https://scanlex.ru
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